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Kaufmännischer Mitarbeiter Backoffice / Auftragsabwicklung (m/w/d) 

Vollzeit oder Teilzeit 
 
Über infinitas: Die infinitas engineering GmbH aus Gachenbach entwickelt und realisiert hochwertige 
Performance- und Veredelungslösungen für BMW, BMW M, Mercedes-Benz und Mercedes-AMG. Von 
leistungsstarken Motorumbauten über individuelle Fahrzeugveredelungen bis hin zu kompletten 
Kundenprojekten begleiten wir unsere Kunden von der ersten Beratung bis zur fertigen Auslieferung. Zur 
Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen Mitarbeiter 
(m/w/d) für Backoffice und Auftragsabwicklung. 
 
Ihre Aufgaben 

 Bearbeitung und Verwaltung von Kundenaufträgen 
 Unterstützung bei der Angebotserstellung und Auftragsabwicklung 
 Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Partnerunternehmen 
 Bestellung und Nachverfolgung von Fahrzeugteilen und Zubehör 
 Terminplanung und Terminüberwachung 
 Pflege von Kunden-, Lieferanten- und Artikeldaten 
 Vorbereitung von Unterlagen für Buchhaltung und Verwaltung 
 Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben 
 Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb, Einkauf und Werkstatt 

 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 Idealerweise Erfahrung im Bereich Auftragsabwicklung, Vertrieb oder Backoffice 
 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
 Sicherer Umgang mit MS Office 
 Erfahrung mit ERP-Systemen (z. B. Odoo) von Vorteil 
 Technisches Interesse an Fahrzeugen wünschenswert 
 Freundliches und professionelles Auftreten 
 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Organisationstalent 

 
Wir bieten 

 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen 
 Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 
 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 
 Moderne Arbeitsplätze in klimatisierten Büroräumen 
 Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
 Leistungsgerechte Vergütung 
 Die Möglichkeit, aktiv anspannenden Fahrzeugprojekten mitzuwirken 
 Kostenlose Getränke und voll ausgestattete Küche 

 
 
Interessiert? 
Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive Ihres nächstmöglichen Eintrittsdatums 

an: ������� karriere@infinitas-automotive.com 

 
 
Bei Rückfragen erreichen Sie mich direkt: 

�	Nicolai Stöber 08252 / 909 86-33 


